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คำนำ 

  คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ จัดทำ
ขึ้นเนื่องจากกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไข
เพิ่มเติม ในปัจจุบันมีจำนวนของประเภทกิจการ 13 กลุ่มกิจการ 143 ประเภท ซึ่งจะเห็นได้ว่ามีจำนวนของ
ประเภทกิจการเพิ่มขึ้นจากเดิม นอกจากประเภทกิจการมีจำนวนเพิ่มขึ้นแล้ว ปัญหาปัจจัยเสี่ยงหรือมลพิษที่
เกดิขึ้นจากการประกอบกิจการมีแนวโน้มเพ่ิมขึ้นด้วย โดยพิจารณาจากปัญหาเหตุรำคาญ หรือข้อร้องเรียนจาก
ประชาชนที่ได้รับผลกระทบ ปัญหามลพิษดังกล่าว หากผู้ประกอบการให้ความสำคัญโดยการปฏิบัติงานตาม
มาตรการหรือมาตรฐานที่กำหนด คาดว่าจะส่งผลกระทบลดลง รวมทั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้าพนักงาน
สาธารณสุข ต้องมีส่วนในการกระตุ้นเตือนให้การสนับสนุนการปฏิบัติงานร่วมกับหน่วยงานที่ เกี่ยวข้อง ในการ
ปฏิบัติงานควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ให้เกิดผลได้เป็นอย่างดี 
 

จากเหตุผลความสำคัญและความจำเป็นดังกล่าวข้างต้น กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
เทศบาลตำบลมาบแค จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพเล่มนี้ขึ้น โดยมุ่งเน้นให้กลุ่มเป้าหมาย ได้แก่ เจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้าพนักงานสาธารณสุข เจ้าหน้าที่  
ผู้ซึ่งได้รับมอบหมาย ผู้ประกอบการ รวมทั้งผู้ที่เกี่ยวข้องได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลมาบแค หวังว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์
อย่างยิ่งสำหรับเจ้าหน้าที่ใช้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพได้เป็น
อย่างดี 
 

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
มีนาคม 2569 
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คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

1. วัตถุประสงค ์
 เพื่อให้เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของเทศบาลตำบลมาบแค สามารถดำเนินการเกี่ยวกับการ 
ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และ 
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมได้อย่างถูกต้อง 

2. ขอบเขต 

  คลอบคลุมการดำเนินงานของเทศบาลตำบลมาบแคในการดำเนินการอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ตั้งแต่
ขั้นตอนการรับคำขอ การตรวจเอกสาร การตรวจสอบกิจการก่อนออกใบอนุญาต จนถึงการออกใบอนุญาต 

3. คำจำกัดความ 

  สถานประกอบกิจการ หมายความว่า สถานที่ที่ใช้ในการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ออกตามความในมาตรา 31  

  ผู้ดำเนินกิจการ หมายความว่า เจ้าของ หรือผู้ซึ ่งรับผิดชอบในการดำเนินการของสถาน
ประกอบกิจการนั้น 

4. หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ 

  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลมาบแค 

5.ช่องทางการขออนุญาต 

  ติดต่อด้วยตนเอง หรือมีหนังสือมอบอำนาจ ได้ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาล
ตำบลมาบแค ที่ตั้งเลขท่ี 16/5 หมู่ 10 ตำบลมาบแค อำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 73000 

6. ขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ    

1. ผู้บริหารขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นมอบหมาย/แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบสถาน
ประกอบกิจการเพื่ออนุญาตประกอบกิจการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม 

2.เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบรับคำขอรับใบอนุญาตหรือคำขอต่ออายุใบอนุญาต ทีผู่้ดำเนินกิจการ
ยื่นคำขอพร้อมหลักฐานต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข
เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลา 15 วัน โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย ถ้าเอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้ว จะเข้าสู่ขั ้นตอนการตรวจสอบสถานประกอบกิจการเพื่ออนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบลมาบแค เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2568 
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3.เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจะต้องตรวจสอบสภาพ สุขลักษณะของสถานที่ที่ใช้ดำเนินกิจการ
และมาตรการป้องกันอันตรายต่อสุขภาพ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในเทศบัญญัติเทศบาลตำบล
มาบแค เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  

4.ขั้นตอนการออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาต โดยเมื่อเจ้าหน้าที่ดำเนินการ
ตรวจสอบสภาพ สุขลักษณะของสถานที่ทีใ่ช้ดำเนินกิจการและมาตรการป้องกันอันตรายต่อสุขภาพแล้ว ให้ทำ
รายงานและเสนอความเห็นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้เป็น 2 กรณี ดังนี้ 

กรณีที่ 1 กรณีที่สภาพถูกต้องครบถ้วนตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในเทศบัญญัติเทศบาล
ตำบลมาบแค เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ให้ดำเนินการออกใบอนุญาตให้ผู้ดำเนินกิจการ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันได้รับคำขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องหรือครบถ้วนตามที่กำหนดในเทศบัญญัติ 

กรณีที่ 2 กรณีที่สภาพไม่ถูกต้องครบถ้วนตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในเทศบัญญัติเทศบาล
ตำบลมาบแค เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ให้เจ้าหน้าที่ให้คำแนะนำเพื่อการปรับปรุงแก้ไขให้
ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาอันสมควร ถ้าผู้ดำเนินกิจการไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามคำแนะนำ  
ให้เจ้าหน้าที่มีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขออนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแต่วันได้
รับคำขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องหรือครบถ้วนตามที่กำหนดในเทศบัญญัติ 

ในกรณีที่มีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่ง        
ไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาตามวรรคสอง ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองครั้ง  ครั้งละไม่เกินสิบห้า
วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาตาม   
วรรคสองหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้แล้วนั้น แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ หากเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จ                 
ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู ้ย ื ่นคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุกเจ็ดวันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ                        
พร้อมสำเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

4.ผู ้ดำเนินกิจการต้องมารับใบอนุญาตภายในสิบห้าวัน นับแต่ว ันที ่ได้รับหนังสือแจ้ง             
การอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น เว้นแต่จะมีเหตุอันสมควรและได้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว 

หมายเหตุ : 1.บรรดาใบอนุญาตที่ออกให้ตามเทศบัญญัติฯให้มีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้
ใช้ได้เพียงในเขตอำนาจของราชการส่วนท้องถิ่นเท่านั้น 

      2.ผู้ดำเนินกิจการที่ประสงค์จะขอต่อใบอนุญาต ให้ดำเนินการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตไม่เกิน
เก้าสิบวันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมชำระค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้ ทั้งนี้ 
อัตราค่าธรรมเนียมให้เป็นไปตามเทศบัญญัติฯ 
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7. แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. ระเบียบ กฎหมาย และเอกสารที่เกี่ยวข้อง  
1.พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

  2.เทศบัญญัติเทศบาลตำบลมาบแค เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ผู้ดำเนินกิจการยื่นคำขอพร้อม
หลักฐานต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไขเพ่ิมเติม หากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น

เพ่ิมเติมภายในระยะเวลา 15 วัน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของคำขอและความครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐานทันท ี

กรณแีก้ไขถูกต้อง กรณไีมแ่ก้ไขให้ถูกต้อง 

คืนคำขอพร้อมทั้งแจ้งความไม่ถูกต้องหรือ
ความไม่สมบูรณ์ให้ผู้ดำเนินกิจการทราบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสภาพ สุขลกัษณะ
ของสถานที่ที่ใชด้ำเนนิกิจการ ให้

เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขใน
เทศบัญญัติฯ 

 

ออกใบอนุญาตภายใน 30 วัน
นับแต่วันได้รับคำขอซึ่งมี

รายละเอียดถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ให้คำแนะนำเพ่ือ
การปรับปรุงแก้ไข 

มีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อม
ด้วยเหตุผลให้ผู้ขออนุญาตทราบ

ภายใน 30 วันนับแต่วันได้รับคำขอ
ซึ่งมีรายละเอียดถูกต้อง 

 

ผู้ดำเนินกิจการต้องมารับ
ใบอนุญาตภายใน 15 วัน นับ
แต่วันที่ได้รับแจ้งการอนุญาต

จากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 
ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ไมแ่ก้ไข 

แก้ไข 
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9. ตัวอย่างแบบฟอร์มการขออนุญาต    
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