


คู่มือส าหรับประชาชน : การอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลมาบแค อ าเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 50 (3) ,
พระราชบัญญํติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 
มาตรา 16 (17) และ พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.
2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 10 

ส่วนที่ 1 : หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ข้อ 1. ห้ามมิให้ติดตั้งป้ายโฆษณาในที่สาธารณะ เว้นแต่กรณี ดังนี้  
   1.1 เป็นการติดตั้งในบริเวณหรือสถานที่ที่เทศบาลตําบลมาบแคอนุญาตหรือจัดไว้ให้  
   1.2 การติดตั้งป้ายบอกทางและป้ายบอกสถานที่  
   1.3 การติดตั้งป้ายเพ่ืองานพระราชพิธี รัฐพิธีหรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือ
แขกเมืองของรัฐบาล 
   1.4 การติดตั้งป้ายสําหรับงานจัดสร้างหรือซ่อมถนนและงานสาธารณูปโภคของส่วน
ราชการ หน่วยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ โดยให้รวมถึงการจัดสร้างหรือซ่อมที่ดําเนินการโดยผู้รับจ้างของ
ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ  

  ข้อ 2. การติดตั้งป้ายโฆษณาตามข้อ 1 จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังนี้  
   2.1 ต้องเป็นป้ายที่มั่นคงแข็งแรงและไม่มีลักษณะที่น่าจะก่อให้เกิดอันตราย  
   2.2 ไม่ปิดหรือบังเครื่องหมายหรือสัญญาณที่เก่ียวข้องกับการจราจร  
   2.3 ต้องติดตั้งในที่ที่ไม่เป็นอุปสรรคแก่การจราจร  
   2.4 ผู้ได้รับอนุญาตจะต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้น อันเนื่องมาจาก
ป้าย หรือจากการติดตั้ง หรือจากการรื้อถอนป้ายนั้น  
   2.5 ข้อความและภาพท่ีใช้ต้องไม่ขัดต่อศีลธรรมอันดีงาม  
   2.6 ป้ายทีต่ิดตั้งในที่สาธารณะ ต้องไม่มีลักษณะเป็น “อาคาร” ตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  

  ข้อ 3. การติดตั้งป้ายโฆษณาในบริเวณหรือสถานที่ท่ีเทศบาลตําบลมาบแค อนุญาตหรือจัดไว้
ให้ตามข้อ 1.1 จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์เงื่อนไข ระยะเวลา และรูปแบบ ดังนี้  
   3.1. มิให้ติดตั้งในบริเวณดังนี้ บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน สะพาน 
สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนน รวมทั้งส่วนประกอบของสะพานลอย รั้วหรือแผงเหล็กริม
ถนน ป้ายจราจร และสัญญาณไฟฟ้าจราจร ป้ายประกาศของทางราชการ รั้ว หรือกําแพง หรือผนังอาคารของ
ทางราชการ ศาลาที่พักผู้โดยสาร เกาะกลางถนน สวนหย่อมสวนธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่
สาธารณะ 
   3.2 ต้องทําหนังสือเพ่ือขออนุญาตต่อนายกเทศมนตรีตําบลมาบแค ล่วงหน้าไม่น้อย
กว่า 7 วัน และเม่ือครบกําหนดระยะเวลาที่ได้รับอนุญาต ต้องจัดเก็บให้เสร็จสิ้นเรียบร้อยภายในเวลาไม่เกิน 3 
วัน  
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   3.3 ต้องติดตั้งห่างจากพ้ืนทางเท้าไม่น้อยกว่า 1.00 เมตร โดยกรณีวัสดุเป็นโครงไม้
หรือแผ่นฟิวเจอร์บอร์ด ต้องมีขนาดป้ายกว้างไม่เกิน 1.00 เมตรและสูงไม่เกิน 1.00 เมตร กรณีวัสดุเป็นผ้า
หรือแบบธงต้องมี ขนาดป้ายไม่เกิน 0.60 เมตรและสูงไม่เกิน 1.20 เมตร  
   
   
   3.4 ป้ายที่มีขนาดแตกต่างจากที่กําหนดไว้ในข้อ 3.3 และไม่เป็นป้ายที่มีลักษณะ
เป็นอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ให้เสนอนายกเทศมนตรีตําบลมาบแคเพ่ือพิจารณาและสั่งการ
อนุญาตเป็นรายกรณ ี
   3.5 วิธีการติดตั้งจะต้องไม่กระทําโดยวิธีการทากาว หรือทาแป้งเปียก หรือทาพ่น
ระบายสี หรือตอกตะปูเป็นอันขาด ต้องไม่ติดลักษณะแขวนเป็นราว และต้องไม่กระทําการใดๆ ที่ก่อเกิดความเสียหาย
ต่อพ้ืนผิวทางเท้าหรือผนัง   

  ข้อ 4. การติดตั้งป้ายบอกทางและป้ายบอกสถานที่ ตามข้อ 1.2 ต้องได้รับอนุญาตจาก 
นายกเทศมนตรีตําบลมาบแคก่อน โดยเทศบาลตําบลมาบแค อนุญาตให้เฉพาะป้ายบอกทางและป้ายบอก
สถานที่ของทางราชการ หน่วยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ โรงพยาบาล สถาบันการศึกษา วัด หรือศาสนสถาน
อ่ืนเท่านั้น  

  ข้อ 5. การติดตั้งป้ายสําหรับงานจัดสร้างหรือซ่อมแซมถนนหรืองานสาธารณูปโภคตาม     
ข้อ 1.4 ให้ติดตั้งได้ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่เทศบาลตําบลมาบแค ได้ตกลงไว้กับส่วนราชการ หน่วยงาน
ของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจดังกล่าว  

  ข้อ 6. หลักฐานและเอกสารที่ต้องเตรียมเพ่ือประกอบการพิจารณา สําหรับการยื่นคําขอ
อนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะ ดังนี้ 
   6.1 ใบคําร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1)   
   6.2 แผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวหรือป้าย
โฆษณา และบริเวณใกล้เคียง 
   6.3 ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวหรือป้ายโฆษณาท่ีจะโฆษณา  
   6.4 บัตรประจําตัวประชาชน 
   6.5 สําเนาทะเบียนบ้าน   
   6.6 หนังสือแสดงการรับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะดําเนินการเก็บ ปลด รื้อ ถอน 
ขูด ลบ หรือล้างแผนประกาศ หรือใบปลิว หรือป้ายโฆษณา เมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุไม่เกิน 3 วัน 
   6.7 หลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติ
บุคคลรับรองสําเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นนิติบุคคลหรือผู้มีอํานาจจัดการ
แทน) 
   6.8 หลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลพร้อมรับรองสําเนา
ถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นนิติบุคคลหรือผู้มีอํานาจจัดการแทน) 
   6.9 หนังสือแสดงการได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณากรณีที่มี
กฎหมายกําหนดหรือต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด 
   6.10 เอกสารการมอบอํานาจ (กรณีไม่ได้ดําเนินการด้วยตนเอง) 
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  ข้อ 7. การขออนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาชั่วคราว และป้ายนั้นทําด้วยผ้า กระดาษ ไวนิล หรือ
วัสดุอ่ืนทํานองเดียวกัน ซึ่งไม่เป็นอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ให้ยื่นคําร้องขอ
อนุญาตตามพระราชบัญญัติรักษาความ สะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 
โดยใช้คําร้องขออนุญาตทําการโฆษณาตามแบบ ร.ส.1 และยื่นที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมเทศบาลตําบล
มาบแค โดยแจ้งรายละเอียดเพื่อประกอบการ พิจารณา ดังนี้   

   7.1 ยื่นคําขอรับอนุญาตก่อนกําหนดวันติดตั้งป้ายโฆษณาไม่น้อยกว่า 7 วัน  

   7.2 ให้แจ้งวัตถุประสงค์ของการติดตั้ง สถานที่ และจุดที่จะตั้งป้ายโฆษณาโดย
ละเอียด  

   7.3 ให้แจ้งจํานวนป้ายโฆษณา ลักษณะ ขนาด และการยึดเหนี่ยวในการติดตั้งป้าย 
   7.4 ให้แจ้งระยะเวลาการติดตั้งป้ายโฆษณาและการรื้อถอนหรือปลดออก พร้อททั้ง
มีคํารับรองว่าหากพ้นกําหนดใบอนุญาต ยินยอมให้เทศบาลรื้อ ถอน หรือปลดออก โดยผู้ขออนุญาตชําระ
ค่าใช้จ่ายในการรื้อถอนภายใน 3 วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้ง หากพ้นกําหนดยินยอมให้วัสดุ อุปกรณ์ ป้ายนั้น
เป็นทรัพย์สินของเทศบาล 

   7.5 ให้แจ้งข้อความหรือภาพโฆษณาโดยละเอียดและชัดเจน พร้อมตัวอย่าง  

   7.6 ข้อความหรือภาพที่จะโฆษณาต้องไม่ขัดต่อกฎหมายหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 

  ข้อ 8. ป้ายโฆษณาท่ีติดใกล้สายไฟฟ้าต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

  ข้อ 9. ผู้ที่ได้รับอนุญาตต้องเขียนเลขที่และวันที่ของหนังสืออนุญาตของเทศบาลตําบล    
มาบแค แสดงไว้ที่ป้ายที่ได้รับอนุญาต  

  ข้อ 10. ในกรณีที่สมควรปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืนหรือไม่มีกําหนดไว้ ในระเบียบนี้ ให้เสนอ       
นายเทศมนตรีตําบลมาบแค เพ่ือสั่งการอนุญาตเป็นรายกรณี  

  ข้อ 11. หากปรากฏว่าป้ายโฆษณาที่ติดตั้งในที่สาธารณะ โดยมิได้รับอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดใน
การอนุญาต ให้เจ้าหนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอํานาจปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความ
หรือภาพนั้นได้เอง โดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ได้จ่ายไปจริง 

  ข้อ 12 ให้ผู้ขออนุญาตชําระค่าธรรมเนียมติดตั้งป้ายชั่วคราว ดังนี้  

   12.1 กรณีป้ายโฆษณา 

    12.1.1 ค่าธรรมเนียมป้ายโฆษณา กรณีที่เป็นการค้า ค่าธรรมเนียมฉบับ
ละ 200 บาท ระยะเวลาติดตั้งไม่เกิน 60 วัน 

    12.1.2 ค่าธรรมเนียมป้ายโฆษณา กรณีท่ีไม่เป็นการค้า ค่าธรรมเนียมฉบับ
ละ 100 บาท ระยะเวลาติดตั้งไม่เกิน 30 วัน 

   12.2 กรณีแผ่นประกาศใบปลิว 

    12.2.1 ค่าธรรมเนียมแผ่นประกาศหรือใบปลิว กรณีที่เป็นการค้า จํานวน 
500 แผ่น ค่าธรรมเนียม 200 บาท  
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    12.2.2 ค่าธรรมเนียมแผ่นประกาศหรือใบปลิว กรณีที่ไม่เป็นการค้า 
จํานวน 500 แผ่น ค่าธรรมเนียม 100 บาท  

  ข้อ 13 หากผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ผู้นั้นจะมีความผิดและต้องรับโทษตามที่ 
กําหนดไว้ในพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560  

ส่วนที่ 2 : ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ใหบ้ริการ  
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตําบลมาบแค  
อําเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม  
เลขที่ 16/5 หมู่ที่ 10 ตําบลมาบแค อําเภอเมืองนครปฐม 
จังหวัดนครปฐม 763000 
โทร.  0 -3497 -6270 ต่อ 106/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน หรือ ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ฯ ตามประกาศเทศบาล
ตําบลมาบแค เรื่อง ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์สําหรับติดต่อ
เทศบาลตําบลมาบแค พ.ศ. 2566 ลงวันที่  6 มกราคม 
2566 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด)  
ตั้งแต่วันเวลา 08.30 - 16.30 น. 
 

 
ส่วนที่ 3 : ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ รวมระยะเวลาในการด าเนินการรวม 7 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขออนุญาตยื่นคําร้องตามแบบ ร.ส.1 ท้ายกฎกระทรวง 
(พ.ศ.2535) ออกตามความพระราชบัญญัติรักษาความ
สะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
พ.ศ.2535 

10 นาที 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

2 การตรวจสอบข้อมูล/รายงานผลการตรวจสอบ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลป้ายโฆษณาและออกตรวจสอบ
สถานที่ติดตั้งป้ายโฆษณาว่ามีความเหมาะสมมากน้อย
เพียงใด เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการพิจารณาอนุญาต (กรณี
สามารถอนุญาตได้) และแจ้งผลการยื่นคําขอ (กรณีไม่
สามารถอนุญาตได้) 

3 วัน 

3 การพิจารณา 
เสนอนายกเทศมนตรีตําบลมาบแค พิจารณาลงนามใน  
ใบคําร้องขออนุญาตโฆษณา (กรณีที่สามารถอนุญาตได้) 
หรือในหนังสือแจ้งผู้ขออนุญาต (กรณีไม่สามารถอนุญาต
ได้) 

1 วัน 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
4 การลงนาม 

ลงนามในใบอนุญาต (กรณีที่สามารถอนุญาตได้)  หรือ
หนังสือแจ้งผู้ขออนุญาต (กรณีไม่สามารถอนุญาตได้) 
และแจ้งผลการพิจารณาต่อผู้ขออนุญาต 

2 วัน 
กองสาธารณสุขและ

สิ่งแวดล้อม 

 
ส่วนที่ 4 : รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี 
หน่วยงานภาครัฐ       

ผู้ออกเอกสาร 

1 แบบค าร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบร.ส.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2 แผนผังแสดงเขตที่จะปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3 ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้องพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นบุคคลธรรมดาและยื่นคําร้องด้วยตนเอง) 

- 

5 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นบุคคลธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอื่นยื่นคําร้อง
แทน) 

- 

6 หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทนพร้อมปิดอากรแสตมป์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นบุคคลธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอ่ืนยื่นคําร้องแทน) 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี 
หน่วยงานภาครัฐ       

ผู้ออกเอกสาร 

7 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นแทนพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นบุคคลธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอ่ืนยื่นคําร้องแทน) 

- 

8 ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผู้มีอ านาจจัดการ
แทนนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
เป็นผู้ยื่นคําร้องด้วยตนเอง) 

- 

9 ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
เป็นผู้ยื่นคําร้องด้วยตนเอง) 

- 

10 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้ย่ืนค าร้อง
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
เป็นผู้ยื่นคําร้องด้วยตนเอง) 

- 

11 ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผู้มีอ านาจจัดการ
แทนนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นคําร้องแทน) 

- 

12 ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี 
หน่วยงานภาครัฐ       

ผู้ออกเอกสาร 

มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นคําร้องแทน) 

13 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้มอบ
อ านาจพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นคําร้องแทน) 

- 

14 หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทนพร้อมปิดอากรแสตมป์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นคําร้องแทน) 

- 

15 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจผู้ย่ืนค าร้องแทนพร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นคําร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นคําร้องแทน) 

- 

 

ส่วนที่ 5 : ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 กรณีป้ายโฆษณา 
ค่าธรรมเนียมป้ายโฆษณา กรณทีี่เป็นการค้า ระยะเวลาติดตั้งไม่
เกิน 60 วัน 

200 บาท 

ค่าธรรมเนียมป้ายโฆษณา กรณทีี่ไม่เป็นการค้า ระยะเวลาติดตั้ง
ไม่เกิน 30 วัน 

100 บาท 

2 กรณีแผ่นประกาศใบปลิว 
ค่าธรรมเนียมแผ่นประกาศหรือใบปลิว กรณีที่เป็นการค้า 
จํานวน 500 แผ่น 

200 บาท 

ค่าธรรมเนียมแผ่นประกาศหรือใบปลิว กรณีที่ไมเ่ป็นการค้า 
จํานวน 500 แผ่น 

100 บาท 
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ส่วนที่ 6 : ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 ร้องเรียน/แนะนําบริการด้วยตนเองในเวลาราชการ โดยให้ผู้ร้องเรียนหรือผู้รับมอบอํานาจเดินทางมา
ร้องเรียน ณ สํานักงานเทศบาลตําบลมาบแค เลขที่ 16/5 หมู่ที่ 10 ตําบลมาบแค อําเภอเมือง
นครปฐม จังหวัดนครปฐม 

2 ร้องเรียน/แนะนําบริการทางไปรษณีย์ โดยส่งมาท่ี สํานักงานเทศบาลตําบลมาบแค เลขที่ 16/5     
หมู่ที่ 10 ตําบลมาบแค อําเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 73000 

3 ร้องเรียน/แนะนําบริการทางโทรศัพท์ เทศบาลตําบลมาบแค โทร 0-3497-6270 ต่อ 106 
4 ร้องเรียน/แนะนําบริการผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์สําหรับติดต่อเทศบาลตําบลมาบแค พ.ศ.2566 

ตามประกาศเทศบาลตําบลมาบแค เรื่อง ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์สําหรับติดต่อเทศบาลตําบลมาบแค 
พ.ศ.2566 ลงวันที่ 6 มกราคม พ.ศ. 2566 

 
ส่วนที่ 7 : แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ แบบฟอร์ม 

1 คําร้องขออนุญาตโฆษณา แบบ ร.ส.1 
2 หนังสืออนุญาต            แบบ ร.ส.2 
3 หนังสือแสดงการรับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะดําเนินการเก็บ ปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือล้างแผน

ประกาศ หรือใบปลิว หรือป้ายโฆษณา เมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุไม่เกิน 3 วัน 
 
 
 
 
 
 



ค ำร้องขออนุญำตโฆษณำ 

      เขียนที่       

     วันที่  เดือน   พ.ศ.   

 ข้าพเจ้า      อายุ  ปี สัญชาติ        
อยู่บ้านเลขท่ี   ตรอก/ซอย    ถนน    
ต าบล/แขวง     อ าเภอ/เขต      
จังหวัด      โทรศัพท์      
 ขอยื่นค าร้องต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ขออนุญาตท าการโฆษณาโดยปิด ทิ้ง หรือ
โปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในเขตต าบลมาบแค ที่          
ซ่ึงต้ังอยู่บ้านเลขท่ี หมู่ที่  ตรอก/ซอย   ถนน    
ต าบล           อ าเภอ    จังหวัด     
 ได้เสนอแผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรบแผ่นประกาศหรือใบปลิวและบริเวณใกล้เคียง และ
ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณาจ านวน 2 ชุด มาด้วยแล้ว 
 ขอรับรองว่าเมื่อครบก าหนดเวลาในหนังสืออนุญาตแล้ว จะเก็บ ปลด รื้อ ถอน ขูด ลบหรือล้างแผ่น
ประกาศหรือใบปลิวออกจากบริเวณดังกล่าวให้เรียบร้อย ภายใน 3 วัน 
 
      ลงชื่อ    ผู้ขออนุญาต 
           (    ) 
 
ความเห็นของเจ้าหน้าที่          
             
       
      ลงชื่อ     
           (    ) 
 
ค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่       
             
       
      ลงชื่อ     
       (นายปัญญาวัฒน์ ธนะตระกูลพานิช) 
      ต าแหน่ง นายกเทศมนตรีต าบลมาบแค 
       

แบบ ร.ส.1 



หนังสืออนุญาต 

          เล่มที่   
          เลขที่   

      ทีท่ าการ       

(1) อนุญาตให้      อายุ  ปี สัญชาติ     
อยู่บ้านเลขท่ี  หมู่ที่  ถนน   ต าบล      
อ าเภอ     จังหวัด        

(2) โฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบลปลิวได้ ในเขตต าบลมาบแค ดังนี้ 
     (1)             
     (2)                       
     (3)             

ทั้งนี้ ต้องไม่ปิดบังทัศนวิสัยในการจราจร  

(3) ตั้งแต่วันที่      ถึงวันที่       
รวมก าหนดเวลาอนุญาต   วัน 

(4) ได้รับเงินค่าธรรมเนียม  จ านวน  บาท (      )  

(5) หนังสืออนุญาตนี้ให้ไว้ ณ วันที่  เดือน    พ.ศ.    
 
 
 ลงชื่อ       ลงชื่อ     
  (    )    (    ) 
         ผู้รับเงิน              เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 
หมายเหตุ เงื่อนไขการอนุญาต 
1. หนังสืออนุญาตนี้ให้ใช้เฉพาะผู้ได้รับอนุญาตเท่านั้น 
2. ให้กระท าการโฆษณาเฉพาะภายในสถานที่ที่ระบุไว้ในหนังสืออนุญาต 
3. ผู้ได้รับอนุญาตต้องควบคุมแผ่นประกาศ หรือใบปลิวให้อยู่ในบริเวณท่ีได้รับอนุญาต 
4. ผู้ได้รับอนุญาตต้องเก็บ ปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาต

หมดอายุภายใน 3 วัน  
5. หากฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามหนังสืออนุญาตนี้ ต้องระวางโทปรับไม่เกิน 5,000 บาท  
 

แบบ ร.ส.2 ตราท้องถิ่น 



ค ารับรองว่าจะเก็บ ปลด รื้อถอน ป้ายโฆษณาออกจากที่สาธารณะ 
พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบของบ้านเมือง พ.ศ.2535 

เขียนที่      
วันที่  เดือน   พ.ศ.   

 ตามท่ีข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว         
ที่อยู่ เลขท่ี  หมู่ที่  ถนน   ต าบล            
อ าเภอ    จังหวัด    เบอร์โทรศัพท์        
ได้ยื่นค าร้องขออนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่สาธารณะในเขตพ้ืนที่ต าบลมาบแค อ าเภอเมืองนครปฐม จังหวัด
นครปฐม และได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้ติดตั้ งป้ายโฆษณาได้ตามหนังสืออนุญาต                
เล่มที ่   เลขที ่  ตั้งแต่วันที่   ถึงวันที่      
และเมื่อครบก าหนดระยะเวลาในหนังสืออนุญาต ข้าพเจ้าจะด าเนนการเก็บ ปลด รื้อถอน ป้ายโฆษณาออก
จากพ้ืนที่สาธารณะพร้อมทั้งเก็บกวาดท าความสะอาดบริเวณจุดที่ติดตั้งป้ายให้เป็นระเบียบเรียบร้อยภายใน    
3 วัน นับแต่วันที่ใบอนุญาตหมดอายุ 
 พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้วางเงินประกันการรื้อถอนป้ายโฆษณาออกจากที่สาธารณะไว้กับเทศบาลต าบล    
มาบแค เป็นจ านวนเงิน   บาท (-       -) 
 ทั้งนี้ หากปรากฏว่าข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามค ารับรองฉบับนี้ หรือไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขใน
หนังสืออนุญาต ข้าพเจ้ายินยอมให้เทศบาลต าบลมาบแค ริบเงินประกันโดยไม่มีเงื่อนไขใด   ทั้งสิ้น พร้อมทั้ง
ยินยอมให้ด าเนินการกฎหมายในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
 
    ลงชื่อ     ผู้ให้ค ารับรอง 
         (     ) 
 
    ลงชื่อ     พนักงานเจ้าหน้าที่ 
         (     ) 
 
    ลงชื่อ     พยาน 
         (     ) 
 
    ลงชื่อ     พยาน 
         (     ) 

 

ได้รับเงินประกันการติดต้ังป้ายโฆษณาแล้ว 
เป็นเงิน...................................(...............................................................) 
ใบเสร็จเลขท่ี...........................................ลงวันท่ี.........../............./.......... 
 
        ลงช่ือ..................................................ผู้รับเงิน/เจ้าหน้าที่ 
             (...................................................) 

ได้รับเงินค่าประกันคืนเป็นที่เรียบร้อย 
 
เมื่อวันท่ี................/......................../....................... 
 
    ลงช่ือ..................................................ผู้รับเงิน 
         (...................................................) 


