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ค าน า 

 การจัดท าคู่มือปฏิบัติงานการขอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะ จัดท าขึ้นเพ่ือเป็น
แนวทางในการปฏิบัติงาน ด้านการขอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะของเทศบาลต าบล    
มาบแค ให้มีการปฏิบัติงานอย่างเป็นมาตรฐานเดียวกัน และเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงาน ได้ทราบถึงขึ้นตอนในการ
ปฏิบัติงานและกระบวนการเกี่ยวกับการขอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะ และมีคู่มือเป็น
แหล่งอ้างอิงในการปฏิบัติงาน  
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คู่มือการปฏิบัติงานการขอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะ 

1. วัตถุประสงค์ 

 คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าข้ึนเพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับ
การขอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะของเทศบาลต าบลมาบแค ให้เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ และประสิทธิผล บนมาตรฐานงานเดียวกัน 

2. ขอบเขต 

 เพ่ือด าเนินการพิจารณาการขอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะ ในเขตพ้ืนที่ต าบล   
มาบแค  

3. การบังคับใช้ 

 ประกาศเทศบาลต าบลมาบแค เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือ
ทางสาธารณะ บังคับใช้กรณีการขออนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาที่มิใช่อาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 และกฎกระทรวงอ่ืน ๆ  

 ป้าย ทีถ่ือว่าเป็น อาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 มีดังนี้ 

  1. ป้ายที่ติดหรือตั้งไว้เหนือที่สาธารณะ และมีขนาดเกิน 1 ตารางเมตร หรือมีน้ าหนักรวมทั้ง
โครงสร้างเกิน 10 กิโลกรัม 

  2. ป้ายที่ติดหรือตั้งไว้ในระยะห่างจากที่สาธารณะ ซึ่งเมื่อวัดในทางราบแล้ว ระยะห่างจากที่
สาธารณะมีน้อยกว่าความสูงของป้ายนั้นเมื่อวัดจากพ้ืนดิน และมีขนาดความกว้างของป้ายเกิน 50 เซนติเมตร 
หรือยาวเกิน 1 เมตรา หรือเนื้อที่ของป้ายเกิน 5,000 ตารางเซนติเมตร หรือมีน้ าหนักของป้ายหรือสิ่งที่สร้าง
ขึ้นส าหรับติดหรือตั้งป้ายอย่างใดอย่างหนึ่งหรือทั้งสองอย่างรวมกันเกิน 10 กิโลกรัม 

  3. ป้ายที่ติดหรือตั้งไว้เหนือที่สาธารณะสูงจากระดับพ้ืนดินเกิน 2.50 เมตร และมีพ้ืนที่ของ
ป้ายเกิน 1 ตารางเมตร หรือมีน้ าหนักรวมทั้งโครงสร้างเกิน 10 กิโลกรัม 

  4. ป้ายที่สร้างขึ้นโดยมีความสูงจากระดับพ้ืนฐานหรือระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างตั้งแต่ 10 เมตร
ขึ้นไป 

4. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลมาบแค อ าเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 

5. หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการพิจารณาอนุญาตการติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะ 

 5.1. ห้ามมิให้ติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะ เว้นแต่กรณี ดังนี้  
  5.1.1 เป็นการติดตั้งในบริเวณหรือสถานที่ที่เทศบาลต าบลมาบแคอนุญาตหรือจัดไว้ให้  
  5.1.2 การติดตั้งป้ายบอกทางและป้ายบอกสถานที่  



๒ 
 

   5.1.3 การติดตั้งป้ายเพ่ืองานพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือ
แขกเมืองของรัฐบาล 
   5.1.4 การติดตั้งป้ายส าหรับงานจัดสร้างหรือซ่อมถนนและงานสาธารณูปโภคของ
ส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ โดยให้รวมถึงการจัดสร้างหรือซ่อมที่ด าเนินการโดยผู้รับจ้าง
ของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ  

  5.2 การติดตั้งป้ายโฆษณาตามข้อ 5.1 จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังนี้  
   5.2.1 ต้องเป็นป้ายที่มั่นคงแข็งแรงและไม่มีลักษณะที่น่าจะก่อให้เกิดอันตราย  
   5.2.2 ไม่ปิดหรือบังเครื่องหมายหรือสัญญาณที่เก่ียวข้องกับการจราจร  
   5.2.3 ต้องติดตั้งในที่ที่ไม่เป็นอุปสรรคแก่การจราจร  
   5.2.4 ผู้ได้รับอนุญาตจะต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นอัน
เนื่องมาจากป้าย หรือจากการติดตั้ง หรือจากการรื้อถอนป้ายนั้น  
   5.2.5 ข้อความและภาพท่ีใช้ต้องไม่ขัดต่อศีลธรรมอันดีงาม  
2.6 ป้ายที่ติดตั้งในที่สาธารณะ ต้องไม่มีลักษณะเป็น “อาคาร” ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.
2522  

  5.3 การติดตั้งป้ายโฆษณาในบริเวณหรือสถานที่ที่เทศบาลต าบลมาบแค อนุญาตหรือจัดไว้
ให้ตามข้อ 1.1 จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์เงื่อนไข ระยะเวลา และรูปแบบ ดังนี้  
   5.3.1. มิให้ติดตั้งในบริเวณดังนี้ บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน 
สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนน รวมทั้งส่วนประกอบของสะพานลอย รั้วหรือแผง
เหล็กริมถนน ป้ายจราจร และสัญญาณไฟฟ้าจราจร ป้ายประกาศของทางราชการ รั้ว  หรือก าแพง หรือผนัง
อาคารของทางราชการ ศาลาที่พักผู้โดยสาร เกาะกลางถนน สวนหย่อมสวนสาธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสา
ไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะ 
   5.3.2 ต้องท าหนังสือเพ่ือขออนุญาตต่อนายกเทศมนตรีต าบลมาบแค ล่วงหน้าไม่
น้อยกว่า 7 วัน และเมื่อครบก าหนดระยะเวลาที่ได้รับอนุญาต ต้องจัดเก็บให้เสร็จสิ้นเรียบร้อยภายในเวลาไม่เกิน 
3 วัน  
   5.3.3 ต้องติดตั้งห่างจากพ้ืนทางเท้าไม่น้อยกว่า 1.00 เมตร โดยกรณีวัสดุเป็นโครง
ไม้หรือแผ่นฟิวเจอร์บอร์ด ต้องมีขนาดป้ายกว้างไม่เกิน 1.00 เมตรและสูงไม่เกิน 1.00 เมตร กรณีวัสดุเป็นผ้า 
หรือแบบธงต้องมี ขนาดป้ายไม่เกิน 0.60 เมตรและสูงไม่เกิน 1.20 เมตร 
   5.3.4 ป้ายที่มีขนาดแตกต่างจากท่ีก าหนดไว้ในข้อ 3.3 และไม่เป็นป้ายที่มีลักษณะ
เป็นอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ให้เสนอนายกเทศมนตรีต าบลมาบแคเพ่ือพิจารณาและสั่งการ
อนุญาตเป็นรายกรณ ี
   5.3.5 วิธีการติดตั้งจะต้องไม่กระท าโดยวิธีการทากาว หรือทาแป้งเปียก หรือทาพ่น
ระบายสี หรือตอกตะปูเป็นอันขาด ต้องไม่ติดลักษณะแขวนเป็นราว และต้องไม่กระท าการใดๆ ที่ก่อเกิดความเสียหาย
ต่อพ้ืนผิวทางเท้าหรือผนัง  

  5.4 การติดตั้งป้ายบอกทางและป้ายบอกสถานที่ ตามข้อ 1.2 ต้องได้รับอนุญาตจาก 
นายกเทศมนตรีต าบลมาบแคก่อน โดยเทศบาลต าบลมาบแค อนุญาตให้ เฉพาะป้ายบอกทางและป้ายบอก
สถานที่ของทางราชการ หน่วยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ โรงพยาบาล สถาบันการศึกษา วัด หรือศาสนสถาน
อ่ืนเท่านั้น  
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  5.5 การติดตั้งป้ายส าหรับงานจัดสร้างหรือซ่อมแซมถนนหรืองานสาธารณูปโภคตาม     ข้อ 
1.4 ให้ติดตั้งได้ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่เทศบาลต าบลมาบแค ได้ตกลงไว้กับส่วนราชการ หน่วยงานของ
รัฐหรือรัฐวิสาหกิจดังกล่าว  

  5.6 หลักฐานและเอกสารที่ต้องเตรียมเพ่ือประกอบการพิจารณา ส าหรับการยื่นค าขอ
อนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะ ดังนี้  
   5.6.1 ใบค าร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1)   
   5.6.2 แผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวหรือ ป้าย
โฆษณา และบริเวณใกล้เคียง 
   5.6.3 ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวหรือป้ายโฆษณาท่ีจะโฆษณา  
   5.6.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

   5.6.5 ส าเนาทะเบียนบ้าน 
   5.6.6 หนังสือแสดงการรับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะด าเนินการเก็บ ปลด รื้อ ถอน 
ขูด ลบ หรือล้างแผนประกาศ หรือใบปลิว หรือป้ายโฆษณา เมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุไม่เกิน 3 วัน 
   5.6.7 หลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลรับรองส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคลหรือผู้มีอ านาจจัดการแทน) 
   5.6.8 หลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลพร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคลหรือผู้มีอ านาจจัดการแทน) 
   5.6.9 หนังสือแสดงการได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณากรณีที่มี
กฎหมายก าหนดหรือต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด 
   5.6.10 เอกสารการมอบอ านาจ (กรณีไม่ได้ด าเนินการด้วยตนเอง)  

  5.7 การขออนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาชั่วคราว และป้ายนั้นท าด้วยผ้า กระดาษ ไวนิล หรือ
วัสดุอ่ืนท านองเดียวกัน ซึ่งไม่เป็นอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ให้ยื่นค าร้องขอ
อนุญาตตามพระราชบัญญัติรักษาความ สะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 
โดยใช้ค าร้องขออนุญาตท าการโฆษณาตามแบบ ร.ส.1 และยื่นที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมเทศบาลต าบล
มาบแค โดยแจ้งรายละเอียดเพื่อประกอบการ พิจารณา ดังนี้   

5.7.1 ยื่นค าขอรับอนุญาตก่อนก าหนดวันติดตั้งป้ายโฆษณาไม่น้อยกว่า 7 วัน  
   5.7.2 ให้แจ้งวัตถุประสงค์ของการติดตั้ง สถานที่ และจุดที่จะตั้งป้ายโฆษณาโดย
ละเอียด  
   5.7.3 ให้แจ้งจ านวนป้ายโฆษณา ลักษณะ ขนาด และการยึดเหนี่ยวในการติดตั้ง
ป้าย    5.7.4 ให้แจ้งระยะเวลาการติดตั้งป้ายโฆษณาและการรื้อถอนหรือปลดออก พร้อท
ทั้งมีค ารับรองว่าหากพ้นก าหนดใบอนุญาต ยินยอมให้เทศบาลรื้อ ถอน หรือปลดออก โดยผู้ขออนุญาตช าระ
ค่าใช้จ่ายในการรื้อถอนภายใน 3 วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้ง หากพ้นก าหนดยินยอมให้วัสดุ อุปกรณ์ ป้ายนั้น
เป็นทรัพย์สินของเทศบาล 
   5.7.5 ให้แจ้งข้อความหรือภาพโฆษณาโดยละเอียดและชัดเจน พร้อมตัวอย่าง  
   5.7.6 ข้อความหรือภาพที่จะโฆษณาต้องไม่ขัดต่อกฎหมายหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชน 

  5.8 ป้ายโฆษณาท่ีติดใกล้สายไฟฟ้าต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
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  5.9 ผู้ที่ได้รับอนุญาตต้องเขียนเลขที่และวันที่ของหนังสืออนุญาตของเทศบาลต าบลมาบแค 
แสดงไว้ที่ป้ายที่ได้รับอนุญาต  

  5.10 ในกรณีที่สมควรปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืนหรือไม่มีก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้เสนอ
นายกเทศมนตรีต าบลมาบแค เพ่ือสั่งการอนุญาตเป็นรายกรณ ี 

  5.11 หากปรากฏว่าป้ายโฆษณาที่ติดตั้งในที่สาธารณะ โดยมิได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการ
อนุญาต ให้เจ้าหนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความหรือ
ภาพนั้นไดเ้อง โดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ได้จ่ายไปจริง 

  5.12 ให้ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียมติดตั้งป้ายชั่วคราว ดังนี้  

   5.12.1 กรณีป้ายโฆษณา 

    5.12.1.1 ค่าธรรมเนียมป้ายโฆษณา กรณีท่ีเป็นการค้า ค่าธรรมเนียมฉบับ
ละ 200 บาท ระยะเวลาติดตั้งไม่เกิน 60 วัน 

    5.12.1.2 ค่าธรรมเนียมป้ายโฆษณา กรณีที่ไม่เป็นการค้า ค่าธรรมเนียม
ฉบับละ 100 บาท ระยะเวลาติดตั้งไม่เกิน 30 วัน 

   5.12.2 กรณีแผ่นประกาศใบปลิว 

    5.12.2.1 ค่าธรรมเนียมแผ่นประกาศหรือใบปลิว กรณีที่ เป็นการค้า 
จ านวน 500 แผ่น ค่าธรรมเนียม 200 บาท  

    5.12.2.2 ค่าธรรมเนียมแผ่นประกาศหรือใบปลิว กรณีที่ไม่เป็นการค้า 
จ านวน 500 แผ่น ค่าธรรมเนียม 100 บาท  

  5.13 หากผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ผู้นั้นจะมีความผิดและต้องรับโทษตามที่ 
ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 

6. ขั้นตอนวิธีการด าเนินงาน 
1. ตรวจสอบเอกสาร 
 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารที่ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอตามแบบ ร.ส.1 และตรวจสอบเอกสารให้

ถูกต้องและครบถ้วนตามรายการเอกสาร หลักฐานประกอบการพิจารณา 
2. ตรวจสอบข้อมูล/รายงานผลการตรวจสอบ  
 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลป้ายโฆษณาและออกตรวจสอบสถานที่ติดตั้งป้ายโฆษณาว่ามีความ

เหมาะสมมากน้อยเพียงใด เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการพิจารณาอนุญาต (กรณีสามารถอนุญาตได้) และแจ้งผลการ
ยื่นค าขอ (กรณีไม่สามารถอนุญาตได้) 

3. พิจารณา 
 เสนอนายกเทศมนตรีต าบลมาบแค พิจารณาลงนามใน ใบค าร้องขออนุญาตโฆษณา (กรณีที่

สามารถอนุญาตได้) หรือในหนังสือแจ้งผู้ขออนุญาต (กรณีไม่สามารถอนุญาตได้) 
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4. เสนอนายกเทศมนตรีต าบลมาบแคลงนาม 
 ลงนามในใบอนุญาต (กรณีที่สามารถอนุญาตได้)  หรือหนังสือแจ้งผู้ขออนุญาต (กรณีไม่สามารถ

อนุญาตได้) และแจ้งผลการพิจารณาต่อผู้ขออนุญาต 

7. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการพิจารณา 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี 

1 แบบค าร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบร.ส.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

2 แผนผังแสดงเขตที่จะปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 
ฉบับจริง 2 ชุด 

3 ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา 
ฉบับจริง 2 ชุด 

4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้องพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดาและยื่นค าร้องด้วยตนเอง) 

5 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอื่นยื่นค าร้องแทน) 

6 หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทนพร้อมปิดอากรแสตมป์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอื่นยื่นค าร้องแทน) 

7 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นแทนพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอ่ืนยื่นค าร้องแทน) 

8 ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล
รับรองส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลเป็นผู้ยื่นค าร้อง
ด้วยตนเอง) 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี 

9 ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลเป็นผู้ยื่นค าร้อง
ด้วยตนเอง) 

10 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้ย่ืนค าร้องพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลเป็นผู้ยื่นค าร้อง
ด้วยตนเอง) 

11 ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล
รับรองส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบให้บุคคลอื่น
เป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

12 ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบให้บุคคลอื่น
เป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

13 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้มอบอ านาจพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบให้บุคคลอื่น
เป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

14 หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทนพร้อมปิดอากรแสตมป์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบให้บุคคลอื่น
เป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

15 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจผู้ย่ืนค าร้องแทนพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคลและผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบให้บุคคลอื่น
เป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 
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8. ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 กรณีป้ายโฆษณา 
ค่าธรรมเนียมป้ายโฆษณา กรณทีี่เป็นการค้า ระยะเวลาติดตั้งไม่
เกิน 60 วัน 

200 บาท 

ค่าธรรมเนียมป้ายโฆษณา กรณทีี่ไม่เป็นการค้า ระยะเวลาติดตั้ง
ไม่เกิน 30 วัน 

100 บาท 

2 กรณีแผ่นประกาศใบปลิว 
ค่าธรรมเนียมแผ่นประกาศหรือใบปลิว กรณีที่เป็นการค้า 
จ านวน 500 แผ่น 

200 บาท 

ค่าธรรมเนียมแผ่นประกาศหรือใบปลิว กรณทีี่ไมเ่ป็นการค้า 
จ านวน 500 แผ่น 

100 บาท 

9. แผนผังกระบวนการพิจารณาการขอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่หรือทางสาธารณะ 

7.  
  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ผู้ขอยื่นค าขออนุญาต ตามแบบ ร.ส.1 
และเอกสารประกอบการพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารที่ผู้ขอ
อนุญาตยื่นค าขอตามแบบ ร.ส.1 และ
ตรวจสอบเอกสารให้ถูกต้องและ
ค ร บ ถ้ ว น ต า ม ร า ย ก า ร เ อ ก ส า ร 
หลักฐานประกอบการพิจารณา 

 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อมูลป้ายโฆษณา
และออกตรวจสอบสถานที่ติดตั้งป้าย
โฆษณาว่ามีความเหมาะสมมากน้อย
เพียงใด เพื่อใ ช้ เป็นข้อมูลในการ
พิจารณาอนุญาต (กรณีสามารถ
อนุญาตได้)  
 

เสนอนายกเทศมนตรมีาบแคเพื่อพิจารณา 

(กรณีสามารถอนญุาตได้) 

แจ้งผลการยื่นค าขอ (กรณีไม่สามารถอนุญาตได้) 
 

(กรณีที่สามารถอนุญาตได้) 
  นายกเทศมนตรตี าบลมาบแคลงนามใน

ใบอนุญาต (แบบ ร.ส.2) 

(กรณีทีไ่ม่สามารถอนุญาตได้) 
  นายกเทศมนตรตี าบลมาบแคลงนามในหนังสือ

แจ้งผลการพิจารณาแก่ผู้ขออนุญาต 
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10. แบบฟอร์มเอกสาร 

 10.1 ตัวอย่างการกรอกค าร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1) 
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  10.2 ตัวอย่างการกรอกค าร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.2) 

 


