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คูมือการปฏิบัติงาน                                                      

เรื่อง การควบคุมกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 



คำนำ 

 

  การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานเรื่อง การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  ฉบับนี้ 

จัดทำข้ึนเพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน ใหมีการจัดการใหเปนระบบเดียวกัน และเพ่ือใหผูปฏิบัติงาน  

ไดทราบถึงข้ันตอนในการปฏิบัติงาน  และระบบงานควบคุมกิจการท่ี เปนอันตรายตอสุขภาพ  ตาม

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม และมีคูมือเปนแหลงอางอิงในการปฏิบัติงาน  

 

  ท้ังนี้ เทศบาลตำบลมาบแค ไดปรังปรุงคูมือปฏิบัติงานเรื่องกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

ใหมีความสอดคลองกับระเบียบกฎหมายและการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอกนิกสท่ีมีการประกาศบังคับใช

ในปจจุบัน 
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คูมือการปฏิบัติงาน 

เร่ือง การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

1. วัตถุประสงค 

 คูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จัดทำข้ึนเพ่ือใหผูปฏิบัติงาน ใชเปนแนวทางในการดำเนินงานควบคุม

กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ของ

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลมาบแค ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล โปรงใส 

ตรวจสอบได โดยประชาชนไดรับประโยชนสูงสุด  

 

2. ขอบเขต 

 เพ่ือดำเนินการควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 

2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  

 

3. คำจำกัดความ 

 กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ หมายถึง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพตามพระราชบัญญัติการ

สาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ท่ีประชาชนประกอบการในลักษณะเปนการคา ในพ้ืนท่ี

รับผิดชอบของเทศบาลตำบลมาบแค อำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 

 

4. ผูรับผิดชอบ 

 พนักงานเทศบาล สังกัดกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม ท่ีผูบังคับบัญชาไดมอบหมายใหรับผิดชอบ

ดำเนินการ จัดการ และประสานงาน เก่ียวกับเรื่องการควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  

 

5. ชองทางการบริการ 

 5.1 ติดตอดวยตนเองท่ี กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลมาบแค  

 5.2 ติดตอผานระบบอิเล็กทรอนิกส  ไดแก ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส เว็ปไซต เพจเฟสบุค และ 
แอพพลิเคชั่นไลน เทศบาลตำบลมาบแค  
 ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



6. ข้ันตอนวิธีการดำเนินงาน 

1) หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ ตองยื่น

ขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน โดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกำหนดพรอมท้ังเอกสาร

ประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถ่ิน ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบล

มาบแค 

 

2) เง่ือนไขในการยื่นคำขอ  

    (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตอง และครบถวน 

    (2) สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

    (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกำหนด 

    (4) ระหวางการประกอบกิจการ ตองไมกอเหตุรำคาญตอผูท่ีอาศัยใกลเคียง 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวน

ตามท่ีระบุไวเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

3) ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียด 

ข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หมายเหตุ 

1) 
การยื่นเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำ
ขอรับ / คำขอตออายุ
ใบอนุญาตฯ พรอมหลักฐาน 

  5 นาที  

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ    
ความถูกตองของคำขอ  
และความครบถวนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอ 
ใหแกไข/เพ่ิมเติม         
หากไมสามารถดำเนินการได
ใหจัดทำบันทึกระบุรายการ
เอกสาร หรือหลักฐาน     
ยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ท่ีกำหนดโดยใหเจาหนาท่ี
และผูยื่นคำขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย 
 

15 นาที หากผูขอรับ / ขอตออายุ
ใบอนุญาต ไมแกไข คำขอ 
หรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวนตามท่ีกำหนดใน
แบบบันทึกความบกพรอง 
ใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอ 
และเอกสาร พรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหงการคืน
ดวย และแจงสิทธิในการ
อุทธรณ ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539 



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียด 

ข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลกัษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
แนะนำใหปรับปรุงแกไข 
ดานสุขลักษณะ 

20 วัน กฎหมายกำหนดภายใน 30 
วัน นับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง (ฉบับ
ท่ี 2)  
พ.ศ. 2557 

4) 

การแจงผล            
การพิจารณา        
 

    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาต 
แกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา
ชำระคาธรรมเนียม และรับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีกำหนด หากพนกำหนด 
ถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุ
หรือขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงหนังสือระบุเหตุผลการ
พิจารณา แกผูขออนุญาต
ทราบ พรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 

8 วัน  ในกรณีท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินไมอาจออก
ใบอนุญาต หรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 
30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวนใหแจง
การขยายเวลาใหผูขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสำเนาแจงสำนัก
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

การชำระคาธรรมเนียม 
(กรณีอนุญาต) 
 

แจงใหผูขออนุญาตมาชำระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด  

15 นาที (กรณีไมชำระตามระยะเวลา
ท่ีกำหนดจะตองเสียคาปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของ
จำนวนเงินท่ีคางชำระ) 

7. การดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการ  
   ยังไมไดดำเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 
 
 
 
 



8. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
 

ท่ี รายการเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชนผูยื่น 

0 1 ฉบับ - 

2) 
สำเนาทะเบียนบาน
ของผูยื่น 

0 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรับรอง     
นิติบุคคล 

1 1 ฉบับ  

4) 
ใบมอบอำนาจ (ใน
กรณีท่ีมีการมอบ
อำนาจ) 

1 1 ฉบับ  

5) 
สำเนาบัตรประชาชน
ของผูรับมอบอำนาจ 

0 1 ฉบับ  

6) 
สำเนาทะเบียนบาน
ของผูรับมอบอำนาจ 

0 1 ฉบับ  

7) 
สำเนาทะเบียนบาน
สถานท่ีประกอบการ 

0 1 ฉบับ  

8) 
หลักฐานท่ีแสดงการ
เปนผูมีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

1 1 ฉบับ  

9) 

สำเนาเอกสารสิทธิ์
หรือสัญญาเชา หรือ
สิทธิอ่ืนใด ตาม
กฎหมาย ในการใช
ประโยชนสถานท่ีท่ี
ใชประกอบกิจการ 

0 1 ฉบับ  

10) 

หลักฐานการอนุญาต
ตามกฎหมายวาดวย
การควบคุมอาคารท่ี
แสดงวาอาคาร
ดังกลาวสามารถใช
ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนุญาตได 
พรอมแผนผังบริเวณ
สถานท่ีประกอบการ 
 

0 1 ฉบับ  



ท่ี รายการเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

11) 

สำเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน 
ใบอนุญาตตาม
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 2547 
เปนตน 

0 1 ฉบับ  

12) 

เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกิจการท่ี
กฎหมายกำหนดใหมี
การประเมินผล
กระทบ เชน รายงาน
การวิเคราะห
ผลกระทบ
สิ่งแวดลอม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ตอสุขภาพ (HIA) 

0 1 ฉบับ  

13) 

เอกสาร ผลการตรวจ
วิเคราะหทาง
หองปฏิบัติการ   
เฉพาะกิจการท่ีมี
กฎหมายกำหนดไว  

1 1 ฉบับ  

14) 

เอกสารรายงาน
สรุปผลการรบัฟง
ความคิดเห็น กรณี
กิจการท่ีตอง
ดำเนินการ 

1 0 ฉบับ  

 
9. คาธรรมเนียม 

 อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 
บาทตอป คิดตามประเภท และขนาดของกิจการในเทศบัญญัติตำบลมาบแค เรื่อง การควบคุม
กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2557 
 
 



10. แผนผังกระบวนการดำเนินงาน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10.  ตัวอยาง  แบบคำขอรับ / ขอตอใบอนุญาตฯ 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาตฯ 

 

 
 
 
 
 



 
2) แบบคำขอตออายุใบอนุญาตฯ 

 
 

 
 


