
 

ฝายบริหารงานสาธารณสุข | กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลมาบแค 

คูมือการปฏิบัติงาน                                                      

เรื่อง การควบคุมกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 



คำนำ 

 

  การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานเรื่อง การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  ฉบับนี้ 

จัดทำข้ึนเพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน ใหมีการจัดการใหเปนระบบเดียวกัน และเพ่ือใหผูปฏิบัติงาน  

ไดทราบถึงข้ันตอนในการปฏิบัติงาน  และระบบงานควบคุมกิจการท่ี เปนอันตรายตอสุขภาพ  ตาม

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม และมีคูมือเปนแหลงอางอิงในการปฏิบัติงาน  

 

  ท้ังนี้ เทศบาลตำบลมาบแค ไดปรังปรุงคูมือปฏิบัติงานเรื่องกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

ใหมีความสอดคลองกับระเบียบกฎหมายและการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอกนิกสท่ีมีการประกาศบังคับใช

ในปจจุบัน 
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คูมือการปฏิบัติงาน 

เร่ือง การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

1. วัตถุประสงค 

 คูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จัดทำข้ึนเพ่ือใหผูปฏิบัติงาน ใชเปนแนวทางในการดำเนินงานควบคุม

กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ของ

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลมาบแค ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล โปรงใส 

ตรวจสอบได โดยประชาชนไดรับประโยชนสูงสุด  

 

2. ขอบเขต 

 เพ่ือดำเนินการควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 

2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  

 

3. คำจำกัดความ 

 กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ หมายถึง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพตามพระราชบัญญัติการ

สาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ท่ีประชาชนประกอบการในลักษณะเปนการคา ในพ้ืนท่ี

รับผิดชอบของเทศบาลตำบลมาบแค อำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 

 

4. ผูรับผิดชอบ 

 พนักงานเทศบาล สังกัดกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม ท่ีผูบังคับบัญชาไดมอบหมายใหรับผิดชอบ

ดำเนินการ จัดการ และประสานงาน เก่ียวกับเรื่องการควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  

 

5. ชองทางการบริการ 

 5.1 ติดตอดวยตนเองท่ี กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลมาบแค  

 5.2 ติดตอผานระบบอิเล็กทรอนิกส  ไดแก ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส เว็ปไซต เพจเฟสบุค และ 
แอพพลิเคชั่นไลน เทศบาลตำบลมาบแค  
 ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



6. ข้ันตอนวิธีการดำเนินงาน 

1) หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ ตองยื่น

ขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน โดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกำหนดพรอมท้ังเอกสาร

ประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถ่ิน ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบล

มาบแค 

 

2) เง่ือนไขในการยื่นคำขอ  

    (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตอง และครบถวน 

    (2) สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

    (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกำหนด 

    (4) ระหวางการประกอบกิจการ ตองไมกอเหตุรำคาญตอผูท่ีอาศัยใกลเคียง 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวน

ตามท่ีระบุไวเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

3) ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียด 

ข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หมายเหตุ 

1) 
การยื่นเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำ
ขอรับ / คำขอตออายุ
ใบอนุญาตฯ พรอมหลักฐาน 

  5 นาที  

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ    
ความถูกตองของคำขอ  
และความครบถวนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอ 
ใหแกไข/เพ่ิมเติม         
หากไมสามารถดำเนินการได
ใหจัดทำบันทึกระบุรายการ
เอกสาร หรือหลักฐาน     
ยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ท่ีกำหนดโดยใหเจาหนาท่ี
และผูยื่นคำขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย 
 

15 นาที หากผูขอรับ / ขอตออายุ
ใบอนุญาต ไมแกไข คำขอ 
หรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวนตามท่ีกำหนดใน
แบบบันทึกความบกพรอง 
ใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอ 
และเอกสาร พรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหงการคืน
ดวย และแจงสิทธิในการ
อุทธรณ ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539 



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียด 

ข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลกัษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
แนะนำใหปรับปรุงแกไข 
ดานสุขลักษณะ 

20 วัน กฎหมายกำหนดภายใน 30 
วัน นับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง (ฉบับ
ท่ี 2)  
พ.ศ. 2557 

4) 

การแจงผล            
การพิจารณา        
 

    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาต 
แกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา
ชำระคาธรรมเนียม และรับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีกำหนด หากพนกำหนด 
ถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุ
หรือขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงหนังสือระบุเหตุผลการ
พิจารณา แกผูขออนุญาต
ทราบ พรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 

8 วัน  ในกรณีท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินไมอาจออก
ใบอนุญาต หรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 
30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวนใหแจง
การขยายเวลาใหผูขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสำเนาแจงสำนัก
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

การชำระคาธรรมเนียม 
(กรณีอนุญาต) 
 

แจงใหผูขออนุญาตมาชำระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด  

15 นาที (กรณีไมชำระตามระยะเวลา
ท่ีกำหนดจะตองเสียคาปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของ
จำนวนเงินท่ีคางชำระ) 

7. การดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการ  
   ยังไมไดดำเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 
 
 
 
 



8. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
 

ท่ี รายการเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชนผูยื่น 

0 1 ฉบับ - 

2) 
สำเนาทะเบียนบาน
ของผูยื่น 

0 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรับรอง     
นิติบุคคล 

1 1 ฉบับ  

4) 
ใบมอบอำนาจ (ใน
กรณีท่ีมีการมอบ
อำนาจ) 

1 1 ฉบับ  

5) 
สำเนาบัตรประชาชน
ของผูรับมอบอำนาจ 

0 1 ฉบับ  

6) 
สำเนาทะเบียนบาน
ของผูรับมอบอำนาจ 

0 1 ฉบับ  

7) 
สำเนาทะเบียนบาน
สถานท่ีประกอบการ 

0 1 ฉบับ  

8) 
หลักฐานท่ีแสดงการ
เปนผูมีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

1 1 ฉบับ  

9) 

สำเนาเอกสารสิทธิ์
หรือสัญญาเชา หรือ
สิทธิอ่ืนใด ตาม
กฎหมาย ในการใช
ประโยชนสถานท่ีท่ี
ใชประกอบกิจการ 

0 1 ฉบับ  

10) 

หลักฐานการอนุญาต
ตามกฎหมายวาดวย
การควบคุมอาคารท่ี
แสดงวาอาคาร
ดังกลาวสามารถใช
ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนุญาตได 
พรอมแผนผังบริเวณ
สถานท่ีประกอบการ 
 

0 1 ฉบับ  



ท่ี รายการเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

11) 

สำเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน 
ใบอนุญาตตาม
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 2547 
เปนตน 

0 1 ฉบับ  

12) 

เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกิจการท่ี
กฎหมายกำหนดใหมี
การประเมินผล
กระทบ เชน รายงาน
การวิเคราะห
ผลกระทบ
สิ่งแวดลอม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ตอสุขภาพ (HIA) 

0 1 ฉบับ  

13) 

เอกสาร ผลการตรวจ
วิเคราะหทาง
หองปฏิบัติการ   
เฉพาะกิจการท่ีมี
กฎหมายกำหนดไว  

1 1 ฉบับ  

14) 

เอกสารรายงาน
สรุปผลการรบัฟง
ความคิดเห็น กรณี
กิจการท่ีตอง
ดำเนินการ 

1 0 ฉบับ  

 
9. คาธรรมเนียม 

 อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 
บาทตอป คิดตามประเภท และขนาดของกิจการในเทศบัญญัติตำบลมาบแค เรื่อง การควบคุม
กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2557 
 
 



10. แผนผังกระบวนการดำเนินงาน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10.  ตัวอยาง  แบบคำขอรับ / ขอตอใบอนุญาตฯ 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาตฯ 

 

 
 
 
 
 



 
2) แบบคำขอตออายุใบอนุญาตฯ 

 
 

 
 


